Kasa fiskalna majaca posta¢ oprogramowania
SDF-1
Zakonczenie trybu fiskalnego

COMP S.A. ul. Jutrzenki 116, 02-230 Warszawa
Oddziat Centrum Technologii Sprzedazy z siedzibg w Nowym Sgczu,
ul. Nawojowska 118, 33-300 Nowy Sgcz
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Informacje ogéine
Do obowigzkéw podatnika - w przypadku zakonczenia pracy kasy nalezy m.in.:

e Zamkniecie trybu fiskalnego urzgdzenia oraz wykonania i wydrukowanie raportu
rozliczeniowego oraz wykonania operacji archiwizacji danych z kasy.

e Zgtoszenie faktu zakonczenia trybu fiskalnego oraz wyrejestrowanie urzadzenia
wnioskiem do Naczelnika Wtasciwego Urzedu Skarbowego zgodnie z Zatgcznikiem nr 4

do Rozporzgdzenia wraz z raportem fiskalnym rozliczeniowym

W celu zakonczenia pracy w trybie fiskalnym kasy SDF-1 nalezy zaktualizowac aplikacje
NovitusTaxi do rozszerzonej wersji 0 nazwie: ,NovitusTaxi Kopia Zapasowa”. Nowa wersja
umozliwia wykonanie archiwizacji danych z kasy przy pomocy dedykowanego portalu.

Uwaga! Nie wolno odinstalowywac¢ aplikacji w trakcie trwania procesu. Instrukcja
wskazuje moment, w ktérym mozna bezpiecznie odinstalowa¢ aplikacje.

Link do najnowszej wersji NovitusTaxi Kopia Zapasowa:
https://backup.novitus.pl/download/backup.apk

Aplikacje nalezy pobrac¢ i uruchomic proces instalacji.

NovitusTaxi Kopia Zapasowa

Zainstalowac te aplikacje?

Anuluj Zainstaluj

Poniewaz aplikacja pochodzi spoza sklepu Google Play, urzadzenie zapyta o zgode
na przeprowadzenie instalacji z zewnetrznego zrodia.

i Gaagle Play Protect

B Google Play Protect

. Zablokowano szkodliw
Zablokowano szkodliwg aplikacje )

aplikacje

NovitusTaxi Kopla Zapasowa

MNovitusTaxi Kopla Zapasowa

OK oK
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Po zainstalowaniu aplikacji nalezy jg uruchomi¢ a nastepnie zezwoli¢ na dziatanie w tle
i wySwietlanie nad innymi aplikacjami. Po akceptacji pojawi sie widok aplikacji

Po uruchomieniu aplikaciji,

Rozpocznie sie proces wykonywania kopii zapasowej na serwery Novitus.

Zatrzymat lizowanie uzycia bateri? NovitusTaxi Kopia Zapasowa

Ak aca Novitua Taw Kopa 220a50owa bedzwe

Wersie SOF 1 Lapis Zepssews ) 00
" '8 €NeC w e UZyCut priel mg Daters e
FOSLANS OOrINIC 20N WYKONAJ KOPI( BE2PIECZENS TWA
Odrzué Zezwalaj -

PG nrtuaing roviha o

PORNRS AN

Novitus taxi - kopia zapasowa @

Wersja: Novitus taxi - kopia zapasowa 3.00beta5
WYKONAJ KOPIE BEZPIECZENSTWA
Stan kasy:
Urzadzenie ufiskalnione: Zakonczony tryb.
Numer unikatowy: WAH2001009199
Nr. ewidencyjny. 2025/000018364
Ostatni rap. dobowy: 2025-11-2113:16:45
Rodzaj urzadzenia SDF1_OTHER_TAXI
Logowanie kasjera [brak danych]
Wigcej informaciji https://wirtualna.novitus.pl
PRZESLIJ LOGI POBIERZ ZADANIA
Stan dziatania: Brak akceptacji
regulaminu.

ZAMKNIJ

nalezy przejs¢ do zaktadki Wykonaj kopie bezpieczenstwa.
Z tego poziomu mozna uruchomi¢ proces tworzenia i wysyiki na serwer kopii danych.
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NovitusTaxi Kopia Zapasowa

Status wykonywania
kopii zapasowej

Py Wyk(

(&5

(4

0 godz. 06 min

WYGENERU) X00 DOSTEPY

TATRIYMAJ REALIZACIE PARAGONOW

Na biezgco aktualizowany jest procentowy postep oraz orientacyjny czas zakonczenia backup-
u. - W czasie wykonywania kopii uzytkownik moze korzystaC z urzadzenia, proces jest
wykonywany w tle i nie wptywa na prace telefonu oraz fiskalizacje nowych paragondéw.
Wysytanie danych moze trwac nawet kilkanascie godzin w przypadku duzej ilosci wydrukow.

Mozliwos¢ wstrzymania fiskalizacji — Floty, ktére posiadajg wiele telefonéw i przetwarzajg
duzg ilos¢ kurséw, mogg na zaktadce backup nacisngé przycisk ,Zatrzymaj realizacje
paragonow.”.

Dzieki temu kasa nie bedzie fiskalizowaé kolejnych kurséw, co przyspieszy proces tworzenia
kopii danych i umozliwi sprawniejsze zakohczenie pracy kasy. Prosze pamietaé, ze
przynajmniej jedna kasa przedsiebiorstwa musi zosta¢ aktywna, aby zachowac ciggtos¢
fiskalizacji przejazdow.

Nowitus Taxl Kopla Zapasowa

Status wykonywania
kopii zapasowej

zakonczono

WYGENERUJ KOD DOSTEPY

TATRZYMAS REALIZACJE PARAGONOW

Jezeli wszystkie dane zostang przestane i status backup osiggnie 100%, uzytkownik powinien
przej$¢ do procedury zakonczenia trybu fiskalnego kasy.
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Proces zakonczenia trybu fiskalnego kasy nalezy rozpoczg¢ od weryfikacji potgczenia kasy
SDF-1 z aplikacjg drukarki NoviPrinter.

Jesdli do tej pory uzytkownik nie korzystat z aplikacji drukarki, powinien jg pobrac i zainstalowac
na urzagdzeniu. Link do pobrania najnowszej wers;ji aplikacji NoviPrinter:

https://updfdout.novitus.pl/updstorage/NoviPrinter.apk

Proces zestawienia potgczenia pomiedzy kasg a drukarkg jest przeprowadzany w aplikacji kasy
SDF-1 korzystajgc z przycisku ,Ustawienia podigczenia drukarki” jak na ponizszym zdjeciu
(Tylko Sekcja Ethernet musi by¢ aktywna, pole IP pozostaje puste, w polu Port nalezy wpisac
9100):

19 pazdziernika 2023 Aktywne

12:04:15

V A\ OK Aktywne

o ara o

Aktywne

P
Nie ustawiono

Port
9100

Aktywne
USTAWIENIA PODL. DRUKARKI

INFORMACJE

Po prawidtowym ustawieniu konfiguracji, w aplikacji NoviPrinter zmieni sie status potgczenia jak
na zdjeciu ponizej. W przypadku btednej konfiguracji w tym samym miejscu bedzie widnie¢ ,X".

NoviPrinter
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PRZYSTAPIENIE DO PROCESU ZAKONCZENIA PRACY KASY W TRYBIE FISKALNYM

Zakonczenia trybu fiskalnego kasy SDF-1 dokonuje sie z pozyciji:
MENU -> 3. Serwis -> 3.2 Ustawienia serwisowe -> 3.2.3 Koniec trybu fiskalnego

R
21 listopada 2025 3.2 Ustawienia serwisowe > 3.2.3 Koniec trybu fiskalnego

. » .
O O . 2 8- -I 8 i i y e 'l;:;‘ 3.3 Funkcje serwisowe 3.2.4 Waluta
~ ~ L L 3.4 Informacje 3.2,9 Czas letni/zimowy

3.5 Aktuali

R 'Eiy 2 Ustawienia 3 Serw 2.6 Ropo Ty ot I L
FIVIA~]OK FIVIA~]OK

aup g e v I oy e e

Po wejsciu w opcje zakonczenia trybu fiskalnego pojawi sie okno do wyboru zakresu dat
raportu okresowego. Wyswietlane daty mozna zmienia¢ poruszajac sie strzatkami ,w prawo”
lub ,w lewo”. Do zmiany odpowiedniej cyfry nalezy skorzystac z przyciskéw ,gora”, ,dot”

Jest to raport rozliczeniowy, ktéry musi zawiera¢ sprzedaz od poczatku pracy kasy az do jej
zamkniecia, dlatego jako date ,Od” nalezy wybra¢ dzien pierwszego uruchomienia kasy. Jesli
uzytkownik nie pamieta doktadnej daty, moze ustawi¢ date np. 22-12-2020 — kasa wyszuka
date pierwszego raportu dobowego i to od niego rozpocznie generowanie dokumentu. Jako
date ,do” nalezy ustawi¢ aktualng date. W kolejnym komunikacie nalezy zostawi¢ domysing
opcje wydruku raportu — Petny.

Kazdy wybor nalezy zatwierdzié¢ przyciskiem OK.

/f.‘" 3.2 Ustawienia serwl... 00:35 /f}" 3.2 Ustawienia serwl... 00:25 /fi‘t 3.2 Ustawienia Serwi... 0054
ol

: RAPORT OKRESOWY RAPORT OKRESOWY ; RAPORT OKRESOWY ¥ |
Zakres dat § Zakres dat t Wydruk raportu |
§0d:22- 12-2020 Do:21-11-2025 i1 Peiny

¢ Anuluj Zastosujf?- ) Anuluj Zastosuj (. ¢ Anuluj Zastosuj -
&) © () Anuluj 0 ) Ao O J

Pozostato potwierdzenie komunikatow “Czy koniec trybu fiskalnego?“ oraz poprawnosci
aktualnej daty.
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POTWIERDZENIE DATY KONCZY PROCES WYREJESTROWANIA KASY, JEST TO
OPERACJA NIEODWRACALNA!

j'fﬂ‘ 3.2 Ustawienia serwi... 12:59

3.2 Ustawienia serwi.. 13:00

POTWIERDZENIE
1Czy koniec try-
{bu fiskalnego?

@1

L POTWIERDZENIE
tData 21-11-2025 13:00

ljest poprawna?

@1

Po wykonaniu powyzszych czynnosci kasa przesyta do Repozytorium informacije o przejsciu
w stan tylko do odczytu a potwierdzenie o wyrejestrowaniu kasy pojawia sie na ekranie.

1 INFORMACJA
iUrzadzenie zostato

Od tej pory nie ma mozliwosci rejestracji sprzedazy przy uzyciu tej kasy.

W tym samym czasie w aplikacji NoviPrinter pojawi sie informacja o przyjmowaniu wydruku.
W momencie, gdy raport zostanie w petni wygenerowany, zmieni on status na wydruk.

NoviPrinter (:a 3 NoviPrinter

: ’ |ﬁ] Wydruk
B 2028 1 02:29220

v) Przyjmowanie wydruku. .,
B, o .

Po kliknieciu na wygenerowany dokument pojawi sie raport rozliczeniowy petny. Dokument ten
zapisany jest w formacie pliku PDF. Moze zosta¢ pobrany i wydrukowany na dowolnej drukarce
biurowe;j.
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Szczeg6ty wydruku

COW S.A. Jutrzenki 116, 02-230 Werszava
Oddziat Nowy Sacz

NoviPrinter

Wydruk
2025-11-21 13:18:06

Wydruk
202511-21 13:16:59

Wydruk

¢a
3726 KB

16 K8

NOVITUS - Centrus Technologi| Sprzedazy
Nawoj owska
33-300 Nowy Sacz

NIP: 522000164

138

Sil )

RAPORT
FISKALNY OKRESOWY ROZLICZENIOWY
FISKALIZACA

A-11-2025 14:8
2-11-2005 13:18

KINIEC TRYBU FISKALNESO

Podary zakres dai:
Ooejruje daty/czas:
Obejruje nurery:

2-11-2015 21-11-2026 »
2-11-2025 15:31 21-11-2025 13:16
1 b5

BUABBE e

Rozpoczgeie sprzedazy:
Takoficzenie sprzeday:

M raportu: 0001

THIANA STAMEX PTU

FouneB
=3-3-4-4

@

Sprzedaz netto w stawe A
Sprzedaz netto w stawce B
Spraedaz netto w stace C
Sprzedaz netto w stawe D
Sprzedaz zvolniona E
Kvota PTU A

Kwota PTU B

Hta PTU €

UWAGA!

288883888

Wykonaj czynno$¢ przez...

202511-21 13:16:58 63KB

Wydruk

2025-11-21 02:29:20 3697 KB

®

o

Private
Share

M

Quick Share ~ Szybkie udos
tgpnianie

Tylko raz Zawsze

Jesli podczas zamykania trybu fiskalnego podano zly zakres dat lub wydruk nie zostat
przestany do drukarki, raport rozliczeniowy mozna ponownie wygenerowac z poziomu

menu.
W tym celu nalezy przejs¢ do:

MENU SDF-1 -> 1. Raporty -> 1.6 Rozliczeniowy -> wg numerdéw -> od 1 do 5000 (5000
maksymalna ilo$¢ raportéw dobowych). -> Petny

21 listopada 2025

13:08:06

1 Raporty

1.2 Miesieczny

13:09 1.6 Rozliczenlowy 1309

)

1 Wg dat

1.3 Okresowy

2 Wg numerow

1.4 Zmiany

1.5 Gotowki

| 1.6 Rozliczeniowy »>
FIVIA~]OK

OB} IS

C

1.6 Rozliczeniowy

1312

RAPORT OKRESOWY
f Zakres numerow
10d: 1

OAnuluj Zastosuj &
1 ® amm I

1.6 Rozliczeniowy 1312

-

RAPORT OKRESOWY
i Zakres numerow
1D0:5000
OAn

——

vialok

F

Vv

0K

uluj Zastosu'(?I
i @) I

1.6 Rozliczeniowy

1313

RAPORT OKRESOWY ¥ |
| Wydruk raportu
1 Petny

Anuluj Zastosuj(?j)
PN PP SNIPUR

N

Ok save e

dJdlI<T>1°C

Nastepnie nalezy przejs¢ do aplikacji NoviPrinter, poczeka¢ na wydruk i udostepni¢ go

do wydrukowania.
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Weryfikacja poprawnosci zamkniecia kasy.

Po zamknieciu i wydrukowaniu raportu rozliczeniowego uzytkownik moze sprawdzié¢
w NovitusTaxi, czy wyswietla sie status ,zamkniety i zabezpieczony” — oznacza to, ze kasa jest
juz zamknieta i catos¢ danych zostata wystana na serwer.

Przechodzgc do zaktadki ,Sprawdz stan kopii zapasowej” pojawi sie 8 znakowy kod dostepu
do kopii danych dla danej kasy. Jest to zabezpieczenie przed nieuprawionym dostepem do
strony.

MNovilusToxi Kepia Zapo sowa NovitusTaxi Kopia Zapasowa
Wersje

SOFY Kopis Zapasoms 3 Ditetad

SPRAWDZ STAN KOPI ZAPASOWES

Status wykonywania
kopii zapasowej

xonania Kopil

b

Dtto /e tuning ot of

PRZESLII LOOI POBIERZ ZADANIA

ZAMKNLY il s
WYGENERU) KOD DOSTEPY

[axen ]

W celu pobrania zarchiwizowanych  danych nalezy przejs¢ na  strone
https://backup.novitus.pl i wprowadzi¢ swoéj unikalny kod dostepu, ktory jest podany
w aplikacji NovitusTaxi Kopia Zapasowa

NOVITUS

Wprowadz 8 znakowy kod dostepu

(Enter 8 character access code)
Kod znajdziesz w aplikacji mobilnej

(You can find the code in the mobile application)
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https://backup.novitus.pl/

Po poprawnej weryfikacji strona umozliwia pobranie danych backup oraz wniosku

do wyrejestrowania kasy (z wypetnionymi podstawowymi danymi).

NOVITUS

Wprowadz 8 znakowy kod dostepu

(Enter 8 character access code)
Kod znajdziesz w aplikacji mobilnej

(You can find the code in the mobile application

Dane urzadzenia fiskalnego
(Fiscal device data)

Numer unikatowy (Unique number)
NIP (Tax Identyficator):

Numer ewidencyjny (Registration
number)

Data fiskalizacy (Fiscalization date)

Dane na stronie bedg dostepne przez 7 dni od pierwszego pobrania. W tym terminie uzytkownik
bezwzglednie musi pobra¢ dane kasy z serwera. Dane usuwane sg po 30 dniach od daty

zZakonczenia trybu fiskalnego.
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Dopetnienie formalnosci zwigzanych z wyrejestrowaniem kasy

Uzytkownik pobiera ze strony kopie danych kasy wraz z wnioskiem o wyrejestrowanie kasy.
Whniosek musi zosta¢ wydrukowany i uzupetniony w pozostatych wymaganych polach.

W celu wyrejestrowania kasy uzytkownik musi ztozy¢ w Urzedzie Skarbowym wniosek
o0 wyrejestrowanie kasy wraz z raportem rozliczeniowym petnym w ciggu 5 dni od daty
jej zamkniecia.

Czysty wzor wniosku o wyrejestrowanie kasy mozna réwniez pobrac¢ ze strony druki.gofin.pl

https://druki.gofin.pl/dzial/33/druk/1786/wniosek-o-wyrejestrowanie-kasy-rejestrujacej-majacej-
postac

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw, pobrane dane kasy muszg byé¢
przechowywane na zewnetrznym nosniku lub urzgdzeniu przez 5 lat od daty zakonczenia trybu
fiskalnego.

Wystarczy, by pobrane dane zostaty skopiowane np. na pendrive a nastepnie przechowywane
w bezpiecznym miejscu przez wskazany okres.

Najnowsza historia pobierania

x
@  Pobrane pliki moze zobaczyt kazdy
uzytkownik tego urzadzenia
]

Wprowadz 8 znakov

(Enter 8 character : e

Pelna historia pobierania 4
Kod znajdziesz w aplik

(You can find the code in the mobile application)

[ ] dane kasy X + . e
<« T [&] J > danekasy > Przeszukaj, Q
Potwierdz (Confirm)
® Nowy Tl sortyj e (B szezegaly
Dane urzadzenia fiskalnego £3 Widok glowny MNazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
(Fiscal device data) Rl Galeria 1.7z 25112 Skompresowany f... 200 KB
Numer unikatowy (Unique number) L .pdf 25.11.2025 12:06 Chrome PDF Doc... 564 KB
» OneDrive
NIP (Tax Identyficator)
Numer ewidencyjny (Registration
number):
Data fiskalizacji (Fiscalization date). B Pulpit
& Pobrane
Kopia zapasowa (Backup) Whniosek (Application form) 3 Dokumenty
© 2025 Novitus Elementy: 2 [m]

Po wykonaniu powyzszych krokoéw, uzytkownik moze odinstalowaé aplikacie SDF-1
oraz NovitusTaxi. Kasa zostata prawidtowo zamknieta a dane zarchiwizowane.
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